应县民政局音像记录事项清单

单位名称（加盖公章）：应县民政局

	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	对民办非企业单位违反《民办非企业单位登记管理暂行条例》的问题进行监督检查
	民办非企业单位成立、变更、注销登记
	核查存在民办非企单位弄虚作假，骗取登记的；涂改、出租、出借民办非企单位登记证书或者印章的；超出范围进行活动的；不接受监督检查的；不按照规定办理变更登记的；设立分支机构的；违反国家有关规定收费、集资的；未经登记进行活动的；其他违反《民办非企业单位登记管理暂行条例》规定的情形。
	检查场所
	收到举报或发现情况按法定时限办理
	检查部门
	检查人员
	进入检查场所
	核查全过程（记录能反应民办非企业单位违反《民办非企业单位登记管理暂行条例》的相关信息）
	核查完毕
	入户类
	

	2
	对破坏地名标志的人或单位进行处罚
	对破坏地名标志的处罚
	核查破坏地名标志的行为过程
	检查场所
	收到举报或发现情况按法定时限办理
	检查部门
	检查人员
	进入检查场所
	检查人员到达企业，接触企业人员，告知检查人员身份，出示执法证件，告知检查事项，记录检查全过程，记录与检查结果可能有关的信息。
	核查完毕
	场景类

	

	3
	封存《社会团体法人登记证书》《民办非企业单位登记证书》《基金会法人登记证书》、印章和财务凭证
	对不按照《社会团体登记管理条例》、《民办非企业单位登记管理暂行条例》进行管理活动的社会团体，民办非企业单位进行处罚
	封存《社会团体法人登记证书》《民办非企业单位登记证书》《基金会法人登记证书》、印章和财务凭证全过程
	封存场所
	按法定时限办理
	执行部门
	执行人员
	进入或接近封存场所前
	记录封存登记证书、印章和财务凭证全过程
	封存事项完毕
	场景类
	

	4
	听证
	举行听证
	听证全过程
	听证场所
	适时
	实施处罚部门
	实施处罚人员
	进入听证场所
	记录听证全过程。
	离开听证场所
	场景类
	

	5
	文书送达（入户直接送达、留置送达、公告送达）
	送达文书
	送达文书全过程
	文书送达场所
	适时
	执行部门
	执行人员
	到达文书送达场所
	记录入户，表明身份，出示执法证件后，告知被送达人送达文书名称，如果是留置送达应有两个见证人在场。记录直接送达、留置送达或公告送达文书的全过程。
	文书送达环节结束
	确认类
	


