附件6

行政执法事项服务指南

    一、事项编码
    1400-A-00300-140623

    二、实施部门
   应县农业综合行政执法队
    三、事项类别
    行政许可、行政处罚、行政检查
    四、适用范围
    涉及办理农业、畜牧方面许可证件、生产经营销售农资产品的，含自然人;企业法人;事业法人;社会组织法人;非法人企业;行政机关;其他组织;
    五、设立依据
《中华人民共和国种子法》、《中华人民共和国畜牧法》、《中华人民共和国动物防疫法》、《中华人民共和国野生动物保护法》、《中华人民共和国农业技术推广法》等法律法规。
六、办理条件
    符合相关的法律、法规、规章、标准以及有关政策文件要求。

七、申办材料
申请人把法律、法规、规章、标准以及有关政策文件要求的申请材料（文件、物品）等。

八、办理方式
   （一）窗口受理：直接到应县政府大厅农业受理窗口提交申请材料。

（二）网上申报：进入山西省政务服务平台（http://sz.sxzwfw.gov.cn/）进行网上申报。

    九、办理流程
受理（审批机关对申请材料进行审查）→审查（审批机关依据报批材料进行审查，履行审批程序）→审批（作出准予审批或不予审批的行政许可决定）。

    十、办理时限
法定时限、承诺时限（根据事项的不同办理时限也不同）
    十一、收费依据及标准
    无收费项目
    十二、结果送达
    窗口自取

    十三、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

十四、咨询方式
（一）现场咨询 应县政府大厅农业窗口

（二）电话咨询 0349-5022567

（三）网上咨询

进入山西省政务服务平台（http://sz.sxzwfw.gov.cn/），在首页右侧点击“咨询投诉、职能问答”，登录后即可进行咨询。

十五、监督投诉渠道
（一）现场监督投诉  应县政府大厅农业窗口

（二）电话监督投诉   0349-5022567
（三）网上监督投诉 进入山西省政务服务平台（http://sz.sxzwfw.gov.cn/），在首页右侧点击“咨询投诉”，如对办件结果不满意，可直接针对办件进行投诉。

十六、办理进程和结果查询
（一） 地址：应县政府大厅农业窗口

（二）进入山西省政务服务平台（http://sz.sxzwfw.gov.cn/），点击进度查询，
时间：星期一至星期五：上午8:00～12:00，下午14:30～18：00， 法定节假日除外。

办理流程图

应县农业农村局行政处罚流程图















应县农业农村局行政许可流程图
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应县农业农村局行政检查流程图














案件来源
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