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一、事项编码
1300-F-00100-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
辖区内申请民用建筑类固定资产投资项目节能评估审查预审的建设单位
五、设立依据
1、《节约能源法》第十五条规定： 国家实行固定资产投资项目节能评估和审查制度。不符合强制性节能标准的项目，依法负责项目审批或者核准的机关不得批准或者核准建设；建设单位不得开工建设；已经建成的，不得投入生产、使用。
2、《山西省固定资产投资节能评估和审查办法》(晋政办发[2011]13号)第三条、第四条规定：                                                  
第三条　项目的设计和建设，应当遵守合理用能标准和节能设计规范。项目可行性研究报告应当包括合理用能的专题论证（节能篇）。
第四条  有关项目审批部门和建设单位应严格把关，对未按规定进行节能评估或未通过节能审批的项目不得核准、备案和建设                               
3、《山西省节约能源条例》第十一条规定：固定资产投资项目实行节能评估和审查制度。属于建筑领域的项目，应当经具有管理权限的住房和城乡建设行政管理部门预审并提出意见。未经节能评估和审查或者经审查不符合强制性节能标准的固定资产投资项目，负责项目审批或者核准的机关不得批准或者核准建设，建设单位不得开工建设；已经建成的，不得投入生产、使用。                           
六、办理条件
辖区内申请民用建筑类固定资产投资项目节能评估审查预审的建设单位
七、申办材料
依照山西省住房和城乡建设厅《关于严格执行民用建筑类固定资产投资项目节能评估审查预审制度的通知》（晋建科函〔2012〕59号），申请民用建筑类固定资产投资项目节能评估审查预审，应当如实提交下列材料：
（一）项目节能审批申请书一式三份；
（二）企业法人营业执照副本复印件；
（三）项目基本情况表；
（四）项目节能措施综述；
（五）项目可行性研究报告；
（六）节能评估机构出具的项目节能评估报告及需补充的其他报告；
（七）行业主管部门的意见；
（八）法律、法规规定的其他材料。
注：1、年综合能源消费量3000吨标准煤以上（含3000吨标准煤），应单独编制节能评估报告书；
2、年综合能源消费量1000吨至3000吨标准煤以上（不含3000吨标准煤）应单独编制节能评估报告表；
3、年综合能源消费量1000吨以下（不含1000吨标准煤），应填写节能登记表；
4、项目中耗电、耗煤、耗油（汽、柴、燃料油）、耗焦炭、耗气（天然气、液化气、煤制气）等按有关标准折算成标准煤。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
窗口/科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
    12319热线
十六、办理进程和结果查询
窗口/科室查询
十七、办理流程图
11

民用建筑类固定资产投资项目节能
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申请条件   
1.项目基本情况：项目名称、建筑类型、建筑面积/层数、建筑朝向、建筑体形系数、效果图；
2.项目所在地气候条件：项目所在地HDD值、CDD值、热工分区、采暖期室外平均温度、采暖设计室外平均温度、采暖天数、采暖期不同方向太阳总辐射平均强度（W/㎡）、年主导风向及频率（附风玫瑰图）。简要说明项目所在地地质情况和水资源情况；
3.建筑周边环境：项目具体地址、项目所在地规划性质、项目采暖热源及市政给排水、园林绿化规划情况，并附项目所在地区域规划总平面布局图；
4.单体建筑节能执行节能标准；外墙选用材料、容重、厚度、燃烧等级（各朝向不一致的分别说明）及做法；屋面选用材料、容重、厚度、燃烧等级及做法；按独立开间计算的窗墙比；门窗类型、开启方式、空气层厚度、玻璃厚度、窗框厚度、气密性等级、传热系数；采暖、空调系统形式、调控、计量方式；节水器具及污水处理、中水回用措施；照明设备选用及节能技术措施；各种能源的独立计量功能、节能技术，集中空调、通风系统公共照明的自动控制；达到的建筑耗能量指标和采暖耗热量指标；
5.可再生能源应用：可再生能源建筑应用条件分析，可再生能源应用方式、规模（面积）、效益分析；
6、其他建筑节能措施、办法：鼓励按照绿色建筑标准在节能、节地、节材、节水、室内环境、运行管理等方面采取更积极的措施和办法。

申 请

名录库






材料不全或不符合法定形式

受 理
不属于职权范围或不符合条件

不予受理

补正





审 核（科室承办人）






领导签批（科室负责人）





签署意见





送 达


	                                  


17、 
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一、事项编码
1300-F-00200-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
朔州市市区范围内居住的城镇中等偏下收入住房困难家庭、新就业无房职工、城镇稳定就业的外来务工人员。
5、 设立依据
    《山西省公共租赁住房配租与退出管理办法》第六条 市、县（市、区）人民政府负责本行政区域的公共租赁住房配租与退出管理工作。市、县（市、区）人民政府住房城乡建设（房地产）主管部门负责组织实施本行政区域的公共租赁住房配租与退出管理工作。市、县（市、区）人民政府有关部门和街道办事处、社区居委会，应当依照本办法的规定和本级人民政府规定的职责分工，互相配合，共同做好公共租赁住房配租与退出管理工作。
六、办理条件
应县居住的城镇中等偏下收入住房困难家庭、新就业无房职工、城镇稳定就业的外来务工人员。
七、申办材料
《山西省公共租赁住房配租与退出管理办法》（晋政办发〔2012〕70号），申请公租房，应当如实提交下列材料：
（一）《公共租赁住房配租申请表》；
（二）户口本、共同承租的家庭成员身份证、居（暂）住证；
（三）申请人婚姻情况证明材料；
（四）家庭收入情况证明材料；
（五）家庭财产情况证明材料；
（六）家庭住房情况证明材料；
（七）外来务工人员应当提交劳动合同、缴纳社会保险凭证等材料；
（八）申请人授权审核机构查询、核实、公示其申报信息的授权书；
（九）市、县（市、区）人民政府规定的其他证明材料。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
     电话通知
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
12319热线
十六、办理进程和结果查询
    窗口/科室查询、电话通知
十七、办理流程图
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申请条件
1.申请人及其家庭成员的身份证、户口本复印件。
2.户籍不在朔州市市区范围内需提交与用工单位签订的劳动合同以及连续缴纳一年以上的社保凭证。


个人申请

	
	

结束

公示：在社会媒体平台上公示获得公租房承租资格人员名单，公示期为7天。
审核：住建局联合民政、公安、人社、自然资源局等进行联合审核公示（40个工作日）。
审核未通过，书面告知申请人未通过理由。
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1、 事项编码
1300-F-00300-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
应县范围内居住的城市低收入无房家庭
五、设立依据
《公共租赁住房管理办法》（2012年建设部令第11号）第二十一条。
六、办理条件
应县范围内居住的城市低收入无房家庭。
七、申办材料
申请公租房租赁补贴，应当如实提交下列材料：
（一）《公共租赁住房配租申请表》；
（二）户口本、家庭成员身份证、居（暂）住证；
（三）家庭收入情况证明材料；
（四）家庭财产情况证明材料；
（五）家庭住房情况证明材料；
（六）申请人授权审核机构查询、核实、公示其申报信息的授权书；
（七）市、县（市、区）人民政府规定的其他证明材料。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
    窗口/科室领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询、电话通知
十五、监督投诉渠道
12319热线
十六、办理进程和结果查询
    窗口咨询、电话通知
[bookmark: _Toc32003]十七、办理流程图
公租房租赁补贴资格确认运行流程图

申请条件
1.申请人及其家庭成员的身份证、户口本复印件。
2.户籍不在朔州市市区范围内需提交与用工单位签订的劳动合同以及连续缴纳一年以上的社保凭证。
3.需出具相应的低保证明或城市困难职工（群众）相关证明。


个人申请

	
	

审核未通过，书面告知申请人未通过理由。
结束

公示：在社会媒体平台上公示获得公租房租赁补贴资格人员名单，公示期为7天。
审核：住建局联合民政、公安、人社、自然资源局等进行联合审核公示（40个工作日）。
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一、事项编码
1300-F-00500-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
辖区内申请新建建筑规划阶段节能审查的建设单位
五、设立依据
1、《民用建筑节能条例》（国务院令第530号）第十二条规定：                          
编制城市详细规划、镇详细规划，应当按照民用建筑节能的要求，确定建筑的布局、形状和朝向。
城乡规划主管部门依法对民用建筑进行规划审查，应当就设计方案是否符合民用建筑节能强制性标准征求同级建设主管部门的意见；建设主管部门应当自收到征求意见材料之日起10日内提出意见。征求意见时间不计算在规划许可的期限内。
对不符合民用建筑节能强制性标准的，不得颁发建设工程规划许可证。    
2、《山西省民用建筑节能条例》第十一条、十二条规定：                   
第十一条  编制城市详细规划和镇详细规划，应当按照民用建筑节能的要求，确定建筑的布局、形状和朝向。
第十二条  设区的市、县（市、区）人民政府城乡规划主管部门下达的民用建设工程项目规划设计条件，应当包含节能、节地、节材等民用建筑节能指标。
设区的市、县（市、区）城乡规划主管部门依法对民用建筑进行规划审查，应当对其设计方案是否符合民用建筑节能强制性标准征求同级建设主管部门的意见；不符合民用建筑节能强制性标准的，不得颁发建设工程规划许可证。
 3、《山西省城乡规划条例》                                 
六、办理条件
辖区内申请新建建筑规划阶段节能审查的建设单位
七、申办材料
依照山西省住房和城乡建设厅《关于严格执行新建建筑规划阶段节能审查制度的通知》（晋建科函字〔2010〕634号），申请新建建筑规划阶段节能审查，应当如实提交下列材料：
1、城镇详细规划建筑节能专篇内容要求：
（1）明确气候条件；
（2）建筑选址要求；
（3）总平面布局要求；
（4）建筑朝向要求；
（5）建筑间距要求；
（6）建筑形状要求；
（7）绿化要求；
（8）可再生能源建筑一体化应用要求；
2、建筑类规划强制性设计条件：
（1）布局、形状、朝向和体形系数；
（2）日照间距标准；
（3）屋面、外墙、地下室顶板等围护结构传热系数，居住建筑的热惰性指标；
（4）建筑的耗热量、采暖耗热量指标；
（5）不同朝向窗墙面积比；
（6）外窗的开启方式、传热系数、遮阳系数和遮阳率、气密性等级；
（7）采暖系统分户计量、分室可调设计要求；
（8）房顶以下12层太阳能热水系统与建筑一体化设计要求；
（9）景观照明的范围、亮度和能耗密度；
（10）照明功率因素补偿情况、照度（1x）、节能评价指标（LPD值，W/㎡）；
（11）其他节能、节地、节材、节水等民用建筑节能指标。
2、民用建筑节能规划设计方案审查意见表、居住（公共）建筑建筑能效理论预测评标识审查表。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
窗口/科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
    12319热线
十六、办理进程和结果查询
窗口/科室查询
[bookmark: _Toc15304]十七、办理流程图

新建建筑规划阶段节能审查流程图


申请条件     
1.城镇详细规划建筑节能专篇内容要求：(1)明确气候条件；(2）建筑选址要求；（3）总平面布局要求；（4）建筑朝向要求；（5）建筑间距要求；（6）建筑形状要求；（7）绿化要求；（8）可再生能源建筑一体化应用要求；
2.建筑类规划强制性设计条件：(1)布局、形状、朝向和体形系数；(2）日照间距标准；（3）屋面、外墙、地下室顶板等围护结构传热系数，居住建筑的热惰性指标；（4）建筑的耗热量、采暖耗热量指标；（5）不同朝向窗墙面积比；（6）外窗的开启方式、传热系数、遮阳系数和遮阳率、气密性等级；（7）采暖系统分户计量、分室可调设计要求；（8）房顶以下12层太阳能热水系统与建筑一体化设计要求；（9）景观照明的范围、亮度和能耗密度；（10）照明功率因素补偿情况、照度（1x）、节能评价指标（LPD值，W/㎡）；（11）其他节能、节地、节材、节水等民用建筑节能指标。
3.民用建筑节能规划设计方案审查意见表、居住（公共）建筑建筑能效理论预测评标识审查表。

申 请
审 核（科室承办人）
名录库
签署意见

材料不全或不符合法定形式
不属于职权范围或不符合条件
不予受理
领导签批（科室负责人）
送 达
受 理
补 正
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一、事项编码
1300-F-00600-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
全市申请绿色建筑评价标识申报的建设单位
五、设立依据
1、《财政部 住房和城乡建设部关于加快推动我国绿色建筑发展的实施意见》（财建〔2012〕167号）             
完善绿色建筑评价制度。各地住房城乡建设、财政部门要加大绿色建筑评价标识制度的推进力度，建立自愿性标识与强制性标识相结合的推进机制，对按绿色建筑标准设计建造的一般住宅和公共建筑，实行自愿性评价标识，对按绿色建筑标准设计建造的政府投资的保障性住房、学校、医院等公益性建筑及大型公共建筑，率先实行评价标识，并逐步过渡到对所有新建绿色建筑均进行评价标识。                                               
六、办理条件
全市申请绿色建筑评价标识申报的建设单位
七、申办材料
依照山西省建设厅《关于印发〈绿色建筑评价标识管理实施细则〉的通知》（晋建科字〔2011〕11号），申请绿色建筑评价标识的项目，应当如实提交下列材料：
1、申请“绿色建筑设计评价标识”的项目应当提供下列材料：
（1）《一、二星级绿色建筑设计评价标识申报书》一式4份；
（2）工程项目设计评价报告及规划、设计等相关材料，一式2份；
（3）含所有申报材料的电子材料1份。
2、申请“绿色建筑评价标识”的项目应当提供下列材料：
（1）《一、二星级绿色建筑评价标识申报书》一式4份；
（2）工程项目评价报告、工程技术总结以及相关工程建设材料，一式2份；
（3）含所有申报材料的电子材料1份。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
窗口/科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
    12319热线
十六、办理进程和结果查询
窗口/科室查询
十七、办理流程图








[bookmark: _Toc15071][bookmark: _Toc456684765]绿色建筑审查流程图



申报材料
1.申报书（一式4份）
2.绿色建筑设计专篇（一式4份）
3.附件材料（一式4份）主要包括：（1）项目可行性研究报告；（2）工程项目施工设计图、工程立项批件； （3）项目设计方案；（4）工程立项批文和开发、设计、施工等企业资质证明材料的复印件；（5）申报书内容的其他证明材料。 （6）申报单位的资质证书；（7）工程用材料、产品、设备的合格证书、检测报告等材料，以及必须的规划、设计、施工、验收和运营管理资料；
4.所有申报材料的刻制光盘一份。
申报材料要求内容真实、完整，要求所有证明材料的复印件加盖单位公章。附件材料规范装订成册，并附加目录。附件材料中的设计文件、图纸、技术书、竣工图等，只需提供与绿色建筑评价内容相关的资料，所有材料必须为有签字和盖章的有效文件。

申 请

受 理






材料不全或不符合法定形式

不属于职权范围或不符合条件

不予受理

补正





审 核（科室承办人）






领导签批（科室负责人）





签署市住建局意见





报送省住建厅进行     绿色建筑星级申报
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一、事项编码
1300-F-00700-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
全市申请装配式建筑产业基地和示范项目的建设单位
五、设立依据
1、《国务院办公厅关于大力发展装配式建筑的指导意见》（国办发〔2016〕71号)
按照适用、经济、安全、绿色、美观的要求，推动建造方式创新，大力发展装配式混凝土建筑和钢结构建筑，在具备条件的地方倡导发展现代木结构建筑，不断提高装配式建筑在新建建筑中的比例。坚持标准化设计、工厂化生产、装配化施工、一体化装修、信息化管理、智能化应用，提高技术水平和工程质量，促进建筑产业转型升级。           
六、办理条件
全市申请装配式建筑产业基地和示范项目的建设单位
七、申办材料
依照山西省住房和城乡建设厅关于印发《装配式建筑示范城市管理办法》《装配式建筑产业基地管理办法》《装配式建筑示范项目管理办法》的通知（晋建科字〔2017〕221号) ，申请装配式建筑示范城市、产业基地和示范项目的建设单位，应当如实提交下列材料：
1、 申请示范城市的需提供以下材料：
（1） 装配式建筑示范城市申请表
（2） 装配式建筑示范城市实施方案（主要包括：城市社会经济发展基本情况、发展装配式建筑的目标和任务、发展装配式建筑的计划安排、已出台的相关支持政策和标准规范、产业发展及配套产业链情况、装配式建筑工程项目建设情况、发展装配式建筑队经济社会环境效益影响分析、组织管理、保障措施等）
2、 申请产业基地的企业需提供以下材料：
（1） 产业基地申请表；
（2） 产业基地可行性研究报告；
（3） 企业营业执照、资质等相关证书。
3、 申请示范项目的企业需提供以下材料： 
（1） 示范项目申请表； 
（2） 示范项目施工图、施工方案、建设工程施工许可证等
（3） 企业营业执照、资质等相关证书。
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
窗口/科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
    12319热线
十六、办理进程和结果查询
窗口/科室查询
十七、办理流程图



[bookmark: _Toc12870]装配式建筑审查流程图

申报材料
1.装配式建筑示范城市申报材料：
(1)装配式建筑示范城市申请表；
(2)装配式建筑示范城市实施方案（主要包括：城市社会经济发展基本情况、发展装配式建筑的目标和任务、发展装配式建筑的计划安排、已出台的相关支持政策和标准规范、产业发展及配套产业链情况、装配式建筑工程项目建设情况、发展装配式建筑队经济社会环境效益影响分析、组织管理、保障措施等）;
2.装配式建筑产业基地申报材料：
（1） 产业基地申请表
（2） 产业基地可行性研究报告；
（3） 企业营业执照、资质等相关证书。
3.装配式建筑示范项目申报材料：
（1） 示范项目申请表；
（2） 示范项目施工图、施工方案、建设工程施工许可证等；
（3） 企业营业执照、资质等相关证书。


申 请

受 理






材料不全或不符合法定形式

不属于职权范围或不符合条件

不予受理

补正





审 核（科室承办人）






领导签批（科室负责人）





签署市住建局意见





报送省住建厅进行项目申报
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[bookmark: _Toc15194][bookmark: _Toc425]贡献的单位和个人的奖励服务指南

一、事项编码
1300-H-00100-140622
二、实施部门
应县住房和城乡建设局
三、事项类别
行政奖励
四、适用范围
所管辖区域内在推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人
五、设立依据
《建设领域推广应用新技术管理规定》（建设部令第109号）
第五条 第二款县级以上地方人民政府建设行政主管部门负责管理本行政区域内建设领域推广应用新技术和限制、禁止使用落后技术工作。
第十六条对在推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人，其主管部门应当予以奖励。
六、办理依据
《建设领域推广应用新技术管理规定》（建设部令第109号）     
第十九条县级以上人民政府建设行政主管部门应当加强对有关单位执行《技术公告》的监督管理，对明令限制或者禁止使用的内容，应当采取有效措施限制或者禁止使用。
    第二十条　违反本规定应用限制或者禁止使用的落后技术并违反工程建设强制性标准的，依据《建设工程质量管理条例》进行处罚。
七、申办材料
1、《山西省建设科技成果登记申请表》
2、《山西省建设科技成果登记申报书》
3、相关印证材料
八、办理方式
窗口/科室办理
九、办理流程
    1、由主管部门根据相关文件发布奖励公告；
    2、相关单位或个人根据公告要求准备申报材料；
    3、主管部门审核申报的材料，审核无误后拟定奖励名单；
    4、将奖励名单进行公示；
    5、公示期内无异议的做出奖励决定；
    6、针对申报的单位或个人根据相关文件进行奖励。
十、办理时限
15个工作日
十一、收费依据及标准
无
十二、结果送达
    窗口/科室取件
13、 行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
窗口/科室咨询
十五、监督投诉渠道
    12319热线
十六、办理进程和结果查询
窗口/科室咨询
十七、办理流程图
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                        报省住建厅
申报
部门评审；
专家评审
有关部门审查；
其他
受理举报
公示
拟定
审查
受理
不予受理
奖励方案公告





                                 公布奖励评比政策   
     条件不具备；逾期申报 

                                                   







                                                  逾期未补正；
提供虚假材料的； 
申报材料不足的     









无异议且属于
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调查核实
决定


情况属实
存在问题的
        

存在问题的
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不予奖励



